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10. Порядок обмена электронными сообщениями. 

 

Внести изменения в Правила внутреннего трудового распорядка дополнив 

раздел 10  в следующей редакции:  

 

10.1. Работодатель с целью ускорения рабочей коммуникации и расширения 

ее способов организует обмен электронными сообщениями с работниками и 

другими участниками образовательных отношений посредством 

функционала цифровой платформы МАХ (многофункционального сервиса 

обмена информацией). Во время переходного периода до полной интеграции 

ИКОП «Сферум» в платформу МАХ допускается обмен электронными 

сообщениями с использованием функционала ИКОП «Сферум». 

10.2. Обмен электронными сообщениями с работниками, участниками 

образовательных отношений возможен в личной переписке, а также 

посредством создания чатов разной тематической направленности, с разным 

функционалом. 

10.3. Запрещается при предоставлении государственных и муниципальных 

услуг, выполнении государственного или муниципального задания, 

реализации основных общеобразовательных программ использование 

принадлежащих иностранным юридическим лицам и (или) иностранным 

гражданам информационных систем и (или) программ для электронных 

вычислительных машин, которые предназначены и (или) используются для 

обмена электронными сообщениями, при котором отправитель электронного 

сообщения определяет получателя или получателей электронного сообщения 

и не предусматривается размещение пользователями общедоступной 

информации в сети интернет, для передачи платежных документов и (или) 

предоставления информации, содержащей персональные данные граждан 

Российской Федерации, данные о переводах денежных средств в рамках 

применяемых форм безналичных расчетов, сведения, необходимые для 

осуществления платежей. 

10.4. Работники в рамках своих должностных обязанностей создают и 

координируют чаты с работниками, участниками образовательных 

отношений с целью решения трудовых и образовательных задач, в том числе 

чаты с обучающимися, родительские чаты, педагогические, методические 

чаты и др. 

10.5. Работники являются модераторами созданных ими групповых чатов (за 

исключением случаев, отдельно установленных руководителем 

образовательной организации), что подразумевает: 

   - контроль за порядком общения между участниками чата, своевременное 

удаление негативной и избыточной информации; 



 

     - добавление участников в чат, ознакомление их с правилами 

коммуникации; 

      - удаление участников чата при их выбытии из контингента 

образовательной организации (например, увольнении и т. д.). 

10.6. Работники при обмене электронными сообщениями в рамках 

исполнения трудовых функций обязаны: 

 - использовать функционал цифровой платформы МАХ и ИКОП 

«Сферум»; 

 - проявлять уважение ко всем участникам коммуникации; 

 - не размещать в чатах личную информацию любого характера (фото, 

видео, иные сведения, относящиеся к персональным данным) без 

письменного разрешения лица, к которому такая информация относится; 

  - посылать сообщения в будние дни с 7:00 до 21:00, за исключение 

случаев, отдельно установленных руководителем образовательной 

организации; 

   - соблюдать деловой стиль общения, четко и лаконично формулировать 

сообщения, проявлять терпимость и сдержанность; 

   - воздерживаться от сообщений и иных действий, провоцирующих 

противоправное поведение и конфликты, ненависть либо вражду, а также 

направленных на унижение достоинства человека либо группы лиц по 

признакам пола, расы, национальности, языка, происхождения, отношения 

к религии, а равно принадлежности к какой-либо социальной группе; 

  - обеспечивать безопасность своего аккаунта в цифровой платформе МАХ 

и ИКОП «Сферум». 

  10.7. Работники при обмене электронными сообщениями в рамках 

исполнения трудовых функций имеют право: 

   - присоединяться к чату по ссылке-приглашению, полученной от 

модератора или иного работника; 

    - узнавать, уточнять, сообщать информацию, связанную с темой 

обсуждения в чате и (или) трудовой деятельностью; 

      - выйти из чата в любое время. 
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№ п/п Фамилия,  имя,  отчество Должность Подпись 

№п/п ФИО Должность  

1  Авраменко Елена Викторовна Учитель технологии  

2  Агапов Николай Иванович Учитель технологии  

3  Агапова Валентина Алексеевна Учитель биологии  

4  Агрызкова Татьяна Михайловна Учитель   

5  Афанасьев Сергей Петрович Учитель физкультуры  

6  Ахваткина Анна Юрьевна Учитель   

7  Баркунова Любовь Михайловна УСП  

8  Баркунова Татьяна Ильинична Учитель физкультуры  

9  Билык Галина Леонидовна лаборант  

10  Бирюлина Виктория Сергеевна Заместитель директора по ВР  

11  Бирюлина Наталья Ивановна Учитель физики  

12  Выпряжкин Дмитрий Сергеевич Учитель физкультуры  

13  Выпряжкина Наталья Дмитриевна Заместитель директора по УВР  

14  Голубева Галина Геннадьевна Учитель истории и обществознания  

15  Дащук Алексей Михайлович сторож  

16  Дейнекин Дмитрий Алексеевич Преподаватель-организатор ОБЗР  

17  Дорохова Юлия Алексеевна Учитель ИЗО  

18  Дубинина Наталья Георгиевна Учитель русского языка и литературы  

19  Дударева Наталья Васильевна Учитель русского языка и литературы  

20  Дударева Татьяна Юрьевна Учитель русского языка и литературы  

21  Загалец Наталья Петровна гардеробщик  

22  Заикина Ираида Тихоновна сторож  

23  Зубкова Надежда Васильевна 
(внешний совместитель) 

Учитель  

24  Исмаилова Эльмира Насруллаевна Сторож (вахтер)   

25  Калмыкова Ольга Николаевна Учитель иностранного языка  

26  Каменщикова Людмила Михайловна Учитель иностранного языка  

27  Каргина Юлия Павловна Специалист по кадрам  

28  Кисель Павел Михайлович сторож  

29  Климанова Елена Ивановна Учитель русского языка и литературы  

30  Колесникова Нина Михайловна Учитель   

31  Костина Валентина Владимировна Учитель начальных классов  

32  Кострикина Людмила Васильевна Учитель математики  

33  Кочетова Екатерина Александровна Учитель математики  

34  Крец Варвара Викторовна Библиотекарь   

35  Кружилин Александр Анатольевич водитель  

36  Кружилина Ольга Петровна УСП  

37  Кружилина Лилия Владимировна Учитель начальных классов  

38  Кружилина Наталия Михайловна Учитель начальных классов  

39  Кружилина Елена Владимировна УСП  

40  Кузнецова Наталья Павловна Учитель начальных классов  

41  Лозовенко Алексей Борисович Учитель географии  



 

42  Литовченко Лидия Борисовна Учитель химии  

43  Лукьянов Юрий Григорьевич Водитель   

44  Мордвинкина Галина Алексеевна Заместитель директора по АХЧ  

45  Миронова Лариса Александровна Социальный педагог  

46  Морозова Екатерина Михайловна Гардеробщик   

47  Назарова Людмила Тимофеевна Учитель русского языка и литературы  

48  Недосекова Татьяна Николаевна Учитель начальных классов  

49  Овчелупова Вера Ивановна Учитель   

50  Одинцов Иван Александрович Учитель физкультуры  

51  Осипова Светлана Георгиевна Учитель   

52  Паршикова Людмила Николаевна УСП  

53  Поплевко Майя Владимировна Педагог-организатор  

54  Пятикова Светлана Ивановна 
(внешний совместитель) 

Учитель  

55  Романова Светлана Ивановна Директор  

56  Решетин Андрей Валентинович Учитель информатики  

57  Русакова Нина Викторовна Учитель начальных классов  

58  Родионова Наталия Викторовна Учитель внеурочной деятельности  

59  Родионова Людмила Алексеевна УСП  

60  Рябчикова Елена Михайловна УСП  

61  Свиридова Ольга Васильевна 
(внешний совместитель)  

Учитель-логопед, учитель-дефектолог  

62  Сердинова Элина Васильевна Учитель музыки  

63  Сидненко Наталья Петровна Учитель математики  

64  Сидорова Елена Алексеевна Учитель иностранного языка  

65  Слученко Ольга Александровна Учитель иностранного языка  

66  Суярова Наталья Алексеевна Учитель  

67  Таратухина Светлана Владимировна Учитель начальных классов  

68  Точилкина Ирина Александровна Секретарь   

69  Токин Анатолий Николаевич рабочий  

70  Филиппова Елена Ивановна Учитель начальных классов  

71  Чернышова Ирина Николаевна 
(внешний совместитель) 

Учитель  

72  Чукарина Лариса Николаевна Учитель истории и обществознания  

73  Чукарина Татьяна Владимировна Заместитель директора по УВР  

74  Щебуняева Лариса Леонидовна Учитель начальных классов  
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